
SCENE 25 · NUMBER 7
A1

Las normas de Michi
Friday, 16:00: cat check. Michi has come to work every day since Wednesday. 
Tomás has written a notice for the kitchen wall.

142 Words   ·   5 Exercises   ·   Duration: 15 min.

The first week at work Spanish
Read & listen online

LEARNING GOAL

I can read a short notice and write a short message to colleagues.

Tomás = ■     Lena (Lukas) = ○

Friday afternoon, by the office kitchen. He has a typed sheet. 

Michi watches from a shelf.

■ Viernes, cuatro de la tarde. La revisión de Michi.

○ Está aquí. Ahora viene todos los días.
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■ Y nunca llega tarde.

He holds the typed sheet up, straight, ready for the kitchen 

wall.

■ Aquí está el cartel. Va en la pared de la cocina.

You read the notice aloud.

○ Normas para Michi. Uno: llegar a las nueve. Dos: comer a las 

doce y a las cinco.

○ ¡No subirse al ordenador! ¡No subirse a la impresora!

Michi lies fast asleep on the printer, one paw hanging down. 

Herr Kühn stands beside it, arms folded, and looks at him over 

his glasses.

■ La cuarta norma es muy importante.

○ ¿Cuántas veces come?

■ Dos veces al día. Exactamente dos.

○ ¿Y por la tarde? ¿Qué hace?

■ Normalmente duerme. Espero que usted no.

○ ¡Yo no duermo en el trabajo!

■ Escriba un mensaje para todos, por favor.

You type the message.
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○ Hola a todos. Michi es nuestro gato de oficina. Las normas están 

en la cocina.

■ Bien. Y aquí está la norma siete.

○ ¿Siete? ¿Y la cinco y la seis?

■ Luego. Los viernes, Michi puede sentarse en mi silla.

○ ¿En su silla?

Michi sits on Herr Kühn's chair. Herr Kühn strokes him carefully 

with one finger, a small surprised smile.

■ Sí. Hoy es viernes.

Los viernes, Michi puede sentarse en la silla de Tomás.

Vocabulary

DOING THINGS · ACCIONES

escribir write

SMALL WORDS · PALABRAS PEQUEÑAS

a menudo often

HERE AND THERE · AQUÍ Y ALLÍ

desde since

EVERYDAY THINGS

el cartel notice

el mensaje message
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DATES AND EVENTS

veces times (three times a day)

la tarde afternoon

LISTENING & UNDERSTANDING

L1) WHO SAYS IT

Read the dialogue again. Who says these words? Tick the 

right person.

1 Viernes, cuatro de la tarde. La revisión de Michi.

A Lena

B Tomás

2 Normalmente duerme. Espero que usted no.

A Lena

B Tomás
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L2) WHAT DOES IT MEAN

Tick the right English meaning.

1 Y nunca llega tarde.

A And he is never late.

B Twice a day. Exactly twice.

C He is here. He comes every day now.

2 ¡Yo no duermo en el trabajo!

A Hello everyone. Michi is our office cat. The rules are in the 

kitchen.

B And in the afternoon? What does he do?

C I do not sleep at work!

L3) HOW DO YOU SAY IT

Tick the right Spanish sentence.

1 The fourth rule is very important.

A Y nunca llega tarde.

B La cuarta norma es muy importante.

C Viernes, cuatro de la tarde. La revisión de Michi.
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2 Good. And here is rule seven.

A Bien. Y aquí está la norma siete.

B Aquí está el cartel. Va en la pared de la cocina.

C ¿Siete? ¿Y la cinco y la seis?

L4) PUT THE WORDS IN ORDER

Write the words in the right order on the line.

1 Dos Exactamente veces dos. al día.

2 es viernes. Hoy Sí.
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L5) WHAT HAPPENS FIRST

Number the lines in the order they come in the scene.

Normalmente duerme. Espero que usted no.

Bien. Y aquí está la norma siete.

Está aquí. Ahora viene todos los días.

La cuarta norma es muy importante.

¿En su silla?
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SCENE 25 · WORDS
A1

Las normas de Michi
Michi’s rules

4 Exercises   ·   Duration: 10 min.

The first week at work Spanish

escribir
write

el mensaje
message

enviar
send

la estación
station

Words

FROM THE SCENE

desde since

el cartel notice
Aquí está el cartel. Va en la pared de la 
cocina.

a menudo often
Dos veces al día. Exactamente dos.

veces times (three times a day)
¿Cuántas veces come?

la tarde afternoon
¿Y por la tarde? ¿Qué hace?

escribir write
Escriba un mensaje para todos, por favor.

el mensaje message
Escriba un mensaje para todos, por favor.
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NEW WORDS

enviar send

la estación station

VOCABULARY & COMMUNICATION

W1) WHAT DOES IT MEAN?

What does it mean?

1 escribir

A write

B would like

C euro

2 la tarde

A afternoon

B address

C on

3 veces

A call (on the phone)

B get

C times (three times a day)
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4 la estación

A blue

B story

C station

5 desde

A since

B colleague

C back (come back)

6 enviar

A that

B send

C six

© 2026 - www.lernlaterne.de 10/18

Words: Las normas de Michi COURSE A1

http://www.lernlaterne.de


W2) USE THE WORDS IN CONTEXT

Fill the gaps with the words from the box.

Meaning: The notice is in the kitchen.

cartel

El _______________ está en la cocina.

Meaning: I write a message for everyone.

mensaje

Escribo un _______________ para todos.

Meaning: The chair belongs to Tomás.

Tomás

La silla es de _______________.
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W3) THE NEIGHBOURS IN A SMALL COMIC

Fill the speech bubbles.

Meaning: 1. The rules are on the wall.

2. Michi eats twice a day.

3. In the afternoon he normally sleeps.

4. On Fridays he sits on my chair.

duerme   silla   veces   pared

Tomás: Las normas están en la _______________.

Javier: Michi come dos _______________ al día.

Tomás: Por la tarde normalmente _______________.

Javier: Los viernes se sienta en mi _______________.
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W4) CONNECT THE MEANINGS

Match the pairs.

1 el cartel A notice

2 el mensaje B chair

3 la vez C message

4 la silla D time, occasion
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SCENE 25 · GRAMMAR
A1

Nuestro gato de oficina
Our, your and their; understanding notices

5 Exercises   ·   Duration: 15 min.

The first week at work Spanish

Possession for groups

Nuestro agrees with the thing: nuestro gato, nuestra oficina, 

nuestros compañeros, nuestras mesas. Vuestro does the same for 

familiar plural you in Spain. Su / sus covers their and polite plural 

your; clarify with de ellos or a name when needed.

Rules on a sign

Notices often use the infinitive: Llegar a las nueve. A prohibition 

can be No subir al ordenador. These are general rules, with no 

person ending. Se puede… and No se puede… mean you can… / 

you cannot… in general.

Repeated actions

Una vez al día, dos veces al día and tres veces por semana say 

how often. Vez becomes veces. The small word al here is a + el.
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GRAMMAR

G1) CHOOSE THE FORM FOR THE MESSAGE

Choose the right word for the gap.

Meaning: This is our office.

1 Esta es ______ oficina.

A nuestros

B nuestro

C nuestra

Meaning: Where are your computers?

2 ¿Dónde están ______ ordenadores?

A vuestros

B vuestra

C vuestro

Meaning: Michi eats twice a day.

3 Michi come dos ______ al día.

A vez

B veces

C veceses
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G2) COMPLETE A USEFUL EXCHANGE

Fill the gaps with the words from the box.

Meaning: Our colleagues arrive early.

Nuestra   Nuestros

_______________ compañeros llegan temprano.

Meaning: These are your desks.

vuestros   vuestras

Estas son _______________ mesas.

Meaning: You cannot sleep in the office.

pueden   puede

En la oficina no se _______________ dormir.
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G3) PUT THE MESSAGE TOGETHER

Put the words in order.

Meaning: Do not climb onto the printer.

1 No impresora. a la subir

Meaning: Our meeting is on Thursday.

2 es reunión Nuestra el jueves.

Meaning: Twice a day.

3 veces Dos día. al
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G4) WHAT HELPS IN THIS SITUATION?

Choose the right words for the situation.

1 You write a general notice asking everyone to arrive at nine. You 

say:

A Son las nueve.

B Llego a las nueve.

C Llegar a las nueve.

G5) CONNECT THE MESSAGE AND ITS MEANING

Match the pairs.

1 nuestra oficina A twice a day

2 vuestras mesas B your desks (familiar plural 

owners)

3 dos veces al día C our office
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