
SCENE 21 · NUMBER 7
A1

Il primo giorno in ufficio
Monday, your first day. At five to nine exactly, a neat man in a blue shirt waits 
at the office door: the man from the café. "I am Tommaso. You are late."

154 Words   ·   5 Exercises   ·   Duration: 15 min.

The first week at work Italian
Read & listen online

LEARNING GOAL

I can tell the time, say when work starts and give my email address.

Tommaso = ■     Lena (Lukas) = ○
Learning as Lukas? Use the words in brackets.

■ Buongiorno. Sono Tommaso. Lei è in ritardo.

○ In ritardo? Sono le nove meno cinque!

■ Il lavoro inizia alle nove. Io sono qui alle otto e tre quarti. Ogni 

giorno.
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○ Alle otto e tre quarti? Ogni giorno?

○ Un momento... La conosco! Lei è l'uomo del bar, al tavolo tre!

■ E Lei è la mia nuova (il mio nuovo) collega. Del numero 7, la casa 

con il gatto.

○ Sì, ma il gatto non è mio.

A bright office with two desks side by side, one of them 

perfectly tidy.

He writes your new email address on a yellow note and sticks it 

exactly in the middle of your screen.

■ Questa è la Sua scrivania e questo è il Suo computer, vicino alla 

finestra. E la mia scrivania è proprio accanto.

■ Adesso la Sua email. Per favore, come si scrive il Suo cognome?

○ B, e, c, k, e, r.

■ Bene. Ecco il Suo nuovo indirizzo.

○ Fino a quando lavoriamo?

■ Dalle nove fino alle cinque e mezza.

○ Allora sono otto ore.

■ Otto ore e trenta minuti.

He picks something off your jacket on the back of your chair 

and stares at it.
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■ Che cos'è questo? Un capello grigio... È un pelo di gatto?

○ Sì, scusi. È di Milo.

■ Capisco. Un metro.

Vocabulary

DOING THINGS

iniziare start

TIME AND THE CLOCK

tardi late

ora hour (sixty minutes)

minuto minute

COLOURS

grigio grey

SMALL WORDS · CORE WORDS

fino a until

LIFE AND WORK

indirizzo address

PEOPLE AROUND YOU

uomo man

collega colleague

EVERYDAY THINGS

scrivania desk

computer computer

email email

metro metre
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DATES AND EVENTS

quarto d'ora quarter

LISTENING & UNDERSTANDING

L1) WHO SAYS IT

Read the dialogue again. Who says these words? Tick the 

right person.

1 Buongiorno. Sono Tommaso. Lei è in ritardo.

A Tommaso

B Lena

2 Bene. Ecco il Suo nuovo indirizzo.

A Lena

B Tommaso
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L2) WHAT DOES IT MEAN

Tick the right English meaning.

1 Alle otto e tre quarti? Ogni giorno?

A At a quarter to nine? Every day?

B Good morning. I'm Tommaso. You're late.

C Until when do we work?

2 Fino a quando lavoriamo?

A Yes, but the cat isn't mine.

B Right. One metre.

C Until when do we work?

L3) HOW DO YOU SAY IT

Tick the right Italian sentence.

1 Yes, but the cat isn't mine.

A Sì, ma il gatto non è mio.

B Bene. Ecco il Suo nuovo indirizzo.

C Adesso la Sua email. Per favore, come si scrive il Suo 

cognome?
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2 So that's eight hours.

A Allora sono otto ore.

B Bene. Ecco il Suo nuovo indirizzo.

C Sì, ma il gatto non è mio.

L4) PUT THE WORDS IN ORDER

Write the words in the right order on the line.

1 B, e, r. c, e, k,

2 Milo. di scusi. È Sì,
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L5) WHAT HAPPENS FIRST

Number the lines in the order they come in the scene.

Sì, scusi. È di Milo.

Sì, ma il gatto non è mio.

Allora sono otto ore.

Fino a quando lavoriamo?

In ritardo? Sono le nove meno cinque!
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SCENE 21 · WORDS
A1

Il primo giorno in ufficio
The first day at the office

4 Exercises   ·   Duration: 10 min.

The first week at work Italian
Read & listen online

tardi
late

iniziare
start

quarto d'ora
quarter

uomo
man

collega
colleague

scrivania
desk

computer
computer

email
email

indirizzo
address

ora
hour (sixty 

minutes)

minuto
minute

grigio
grey
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Words

FROM THE SCENE

tardi late

iniziare start
Il lavoro inizia alle nove. Io sono qui alle 
otto e tre quarti. Ogni giorno.

quarto d'ora quarter

uomo man
Un momento... La conosco! Lei è l'uomo 
del bar, al tavolo tre!

collega colleague
E Lei è la mia nuova collega. Del numero 7, 
la casa con il gatto.

scrivania desk
Questa è la Sua scrivania e questo è il Suo 
computer, vicino alla finestra. E la mia 
scrivania è proprio accanto.

computer computer
Questa è la Sua scrivania e questo è il Suo 
computer, vicino alla finestra. E la mia 
scrivania è proprio accanto.

email email
Adesso la Sua email. Per favore, come si 
scrive il Suo cognome?

indirizzo address
Bene. Ecco il Suo nuovo indirizzo.

fino a until

ora hour (sixty minutes)
Allora sono otto ore.

minuto minute
Otto ore e trenta minuti.

grigio grey
Che cos'è questo? Un capello grigio... È un 
pelo di gatto?

metro metre
Capisco. Un metro.
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NEW WORDS

pranzo lunch
A pranzo mangio una zuppa.

riunione meeting
Domani abbiamo una riunione in ufficio.

VOCABULARY & COMMUNICATION

W1) WHAT DOES IT MEAN?

What does it mean?

1 iniziare

A tea

B wait

C start

2 fino a

A desk

B small

C until

3 grigio

A grey

B email

C son

© 2026 - www.lernlaterne.de 10/28

Words: Il primo giorno in ufficio COURSE A1

http://www.lernlaterne.de


4 indirizzo

A a little

B musician

C address

5 quarto d'ora

A ring (the phone rings)

B quarter

C please

6 tardi

A late

B say

C sister
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W2) COMPLETE THE CONVERSATION

Fill the gaps with the words from the box.

In   Alle   lavoro   Buongiorno

_______________. Sono Tommaso. Lei è in ritardo.

Meaning: Good morning. I'm Tommaso. You're late.

In   Buongiorno   lavoro   Alle

_______________ ritardo? Sono le nove meno cinque!

Meaning: Late? It's five to nine!

Alle   Buongiorno   In   lavoro

Il _______________ inizia alle nove. Io sono qui alle otto e tre quarti. 

Ogni giorno.

Meaning: Work starts at nine. I'm here at a quarter to nine. Every 
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day.

lavoro   Alle   Buongiorno   In

_______________ otto e tre quarti? Ogni giorno?

Meaning: At a quarter to nine? Every day?

Buongiorno   conosco   lavoro   In

Un momento... La _______________! Lei è l'uomo del bar, al tavolo tre!

Meaning: Wait... I know you! You're the man from the café, at table 

three!
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W3) GOOD MORNING, TOMMASO! IT'S TEN TO NINE. I'M NOT 
LATE!

Fill the speech bubbles.

caffè   sette e mezza   un'ora   nove meno dieci

Lena: Buongiorno, Tommaso! Sono le _______________. Non sono in 

ritardo!

Tommaso: Bene. Ma io sono qui dalle _______________.

Tommaso: Il mio computer è molto lento. Ha bisogno di 

_______________.

Tommaso: E adesso sono le nove. Primo lavoro: _______________!

Meaning: 1. Good morning, Tommaso! It's ten to nine. I'm not 

late!
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2. Good. But I've been here since half past seven.

3. My computer is very slow. It needs an hour.

4. And now it's nine. First job: coffee!

W4) COMPLETE THE CONVERSATION

Fill the gaps with the words from the box.

Alle   Buongiorno   In   lavoro

_______________. Sono Tommaso. Lei è in ritardo.

Meaning: Good morning. I'm Tommaso. You're late.

In   lavoro   Buongiorno   Alle

_______________ ritardo? Sono le nove meno cinque!

Meaning: Late? It's five to nine!
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In   lavoro   Alle   Buongiorno

Il _______________ inizia alle nove. Io sono qui alle otto e tre quarti. 

Ogni giorno.

Meaning: Work starts at nine. I'm here at a quarter to nine. Every 

day.

Alle   In   lavoro   Buongiorno

_______________ otto e tre quarti? Ogni giorno?

Meaning: At a quarter to nine? Every day?

Buongiorno   lavoro   In   conosco

Un momento... La _______________! Lei è l'uomo del bar, al tavolo tre!

Meaning: Wait... I know you! You're the man from the café, at table 

three!
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SCENE 21 · GRAMMAR
A1

L'ora
Clock times

6 Exercises   ·   Duration: 20 min.

The first week at work Italian
Read & listen online

Clock time

Use singular È l’una for one o’clock and plural Sono le due, Sono le 

tre for the other hours. Ask Che ora è? or Che ore sono?.

Add e mezza for half past: Sono le cinque e mezza. Use meno un 

quarto for a quarter to: Sono le nove meno un quarto.

To say at a time, use all’una but alle for the other hours: alle sei e 

mezza, alle dodici e mezza, alle nove meno cinque. Clock times in 

timetables can use the 24-hour system.

Compare a statement of the time with an activity time: Sono le 

sette means it is seven; Mi alzo alle sette means I get up at seven.

Form Example Meaning

è l'una È l'una. It is one o'clock.

sono le due Sono le due. It is two o'clock.

e mezza Sono le cinque e mezza. It is half past five.

meno un quarto Sono le nove meno un quarto. It is a quarter to nine.

alle sei e mezza Mi alzo alle sei e mezza. at half past six

Adesso sono le nove meno cinque.

Now it's five to nine.
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Il pranzo è alle dodici e mezza.

Lunch is at half past twelve.

Marco va a letto alle sette.

Marco goes to bed at seven.

La riunione è alle undici.

The meeting is at eleven.

Alle otto e tre quarti, la nuova (il nuovo) collega è già in ufficio.

At a quarter to nine, the new colleague is already in the office.

Alle cinque e mezza, Lena (Lukas) è ancora al lavoro.

At half past five, Lena is still at work.

Che ora è? — È l'una.

What time is it? — It's one o'clock.

La mattina, Chiara apre il bar alle sei e mezza.

In the morning, Chiara opens the café at half past six.
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GRAMMAR

G1) NOTICE THE USEFUL PATTERN

Underline the form practised in this unit.

1 Adesso sono le nove meno cinque.

Meaning: Now it's five to nine.

2 Il pranzo è alle dodici e mezza.

Meaning: Lunch is at half past twelve.

3 Marco va a letto alle sette.

Meaning: Marco goes to bed at seven.

4 La riunione è alle undici.

Meaning: The meeting is at eleven.
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G2) CHOOSE THE FORM

Use the English meaning and the pattern in this unit.

1 Adesso sono le ______.

A nove meno cinque

B nove e mezza

C una meno cinque

Meaning: Now it's five to nine.

2 Il pranzo è alle ______.

A dodici e mezza

B una e mezza

C dodici meno un quarto

Meaning: Lunch is at half past twelve.

3 Marco va a letto alle ______.

A mezza

B meno un quarto

C sette

Meaning: Marco goes to bed at seven.
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4 La riunione è alle ______.

A undici

B un quarto

C mezza

Meaning: The meeting is at eleven.

5 Alle ______, la nuova collega è già in ufficio.

A otto e mezza

B nove e un quarto

C otto e tre quarti

Meaning: At a quarter to nine, the new colleague is already in the 

office.

6 Alle ______, Lena è ancora al lavoro.

A cinque e mezza

B quattro e mezza

C cinque meno un quarto

Meaning: At half past five, Lukas/Lena is still at work.
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7 Che ora è? — ______.

A Sono l'una

B È le una

C È l'una

Meaning: What time is it? — It's one o'clock.

8 La mattina, Chiara apre il bar alle ______.

A sei meno un quarto

B sette e mezza

C sei e mezza

Meaning: In the morning, Chiara opens the café at half past six.

G3) COMPLETE THE MESSAGES

Fill the gaps with the words from the box.

sette   mezza

Marco va a letto alle _______________.

Meaning: Marco goes to bed at seven.
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undici   un quarto

La riunione è alle _______________.

Meaning: The meeting is at eleven.

otto e tre quarti   otto e mezza

Alle _______________, la nuova collega è già in ufficio.

Meaning: At a quarter to nine, the new colleague is already in the 

office.

cinque e mezza   cinque meno un quarto

Alle _______________, Lena è ancora al lavoro.

Meaning: At half past five, Lukas/Lena is still at work.
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È l'una   Sono l'una

Che ora è? — _______________.

Meaning: What time is it? — It's one o'clock.

sei e mezza   sei meno un quarto

La mattina, Chiara apre il bar alle _______________.

Meaning: In the morning, Chiara opens the café at half past six.

G4) BUILD A SENTENCE

Put the words in order.

1 Adesso meno cinque. sono le nove

Meaning: Now it's five to nine.
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2 è Il dodici pranzo mezza. e alle

Meaning: Lunch is at half past twelve.

3 letto Marco a sette. alle va

Meaning: Marco goes to bed at seven.

4 undici. alle riunione La è

Meaning: The meeting is at eleven.

5 Lena cinque mezza, Alle e lavoro. al è ancora

Meaning: At half past five, Lukas/Lena is still at work.
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6 — ora Che È è? l'una.

Meaning: What time is it? — It's one o'clock.

G5) WHAT WOULD YOU SAY?

Choose the right words for the situation.

1 Now it's five to nine. You say:

A Adesso sono le nove e mezza.

B Adesso sono le nove meno cinque.

2 Lunch is at half past twelve. You say:

A Il pranzo è alle dodici e mezza.

B Il pranzo è alle dodici meno un quarto.

3 Marco goes to bed at seven. You say:

A Marco va a letto alle mezza.

B Marco va a letto alle sette.
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4 The meeting is at eleven. You say:

A La riunione è alle undici.

B La riunione è alle un quarto.

G6) CONNECT MESSAGES AND MEANINGS

Match the pairs.

1 Alle cinque e 

mezza, Lena è 

ancora al lavoro.

A What time is it? — It's one 

o'clock.

2 Alle otto e tre 

quarti, la nuova 

collega è già in 

ufficio.

B Now it's five to nine.

3 La mattina, Chiara 

apre il bar alle sei e 

mezza.

C In the morning, Chiara opens 

the café at half past six.

4 Marco va a letto 

alle sette.

D Marco goes to bed at seven.
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5 La riunione è alle 

undici.

E At half past five, Lukas/Lena is 

still at work.

6 Che ora è? — È 

l'una.

F The meeting is at eleven.

7 Il pranzo è alle 

dodici e mezza.

G Lunch is at half past twelve.

8 Adesso sono le 

nove meno cinque.

H At a quarter to nine, the new 

colleague is already in the office.
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